
ZAPYTANIE OFERTOWE
nr: I

Dyrektor Zespołu Szkolno- Przedszkolnego nr 5 w Gliwicach, ul. Kozielska 39, 
44-121 Gliwice, działając na rzecz: Gliwice Miasto na prawach powiatu, ul. Zwycięstwa 21, 
44-100 Gliwice, ogłasza zapytanie ofertowe zgodnie z poniższą specyfikacją.

1. Zamawiający:  

Zespół Szkolno- Przedszkolny nr 5 w Gliwicach
ul. Kozielska 39
44-121 Gliwice

2. Przedmiot zamówienia:  

a) Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia:
Zakup artykułów żywnościowych dla przedszkolaków i uczniów w Zespole Szkolno- 
Przedszkolnym nr 5 w Gliwicach w związku z organizacją żywienia w przedszkolu i szkole.

b) Określenie szacowanej ilości:
W związku ze specyfiką pracy jednostki, rotującymi cały czas ilościami wydawanych posiłków, 
specyfikacja ilościowa ma charakter wyłącznie szacunkowy i w trakcie trwania zamówienia może 
ulec zmianie. Orientacyjnie szacowana ilość wybranych do oceny ofert najczęściej zamawianych 
produktów znajduje się w formularzu ofertowym – załącznik nr 1.
c) Specyfikacja jakościowa produktów 
Przedmiot zamówienia w zakresie pakietu nr I dotyczy zakupu i sukcesywnej dostawy pieczywa. 
Przedmiot zamówienia musi być dostarczony odpowiednim środkiem transportu spełniającym 
wymagania sanitarne, w opakowaniach gwarantujących bezpieczny transport i magazynowanie. 
Pieczywo i wyroby piekarskie powinny być każdorazowo świeże, wypieczone nie mogą być 
zdeformowane, zgniecione, uszkodzone mechanicznie, zabrudzone, spalone, niedopieczone,
z lepkim meszkiem, z obecnością grudek mąki lub soli. Pieczywo nie może mieć gorzkiego lub 
kwaskowego smaku, nie może być zbyt słone lub niesłone oraz być kruszące się, mieć objawów 
pleśnienia, psucia lub zawierać ciał obcych.

3. Termin realizacji zamówienia:  

Zamówienie będzie realizowane od 1 lipca 2026 do 31 grudnia 2026.

4. Terminy, miejsca i warunki dostaw:  
a) Dostawa zamówionych produktów odbywać się będzie do budynku Zespołu Szkolno-
Przedszkolnego nr 5, ul. Kozielska 39, Gliwice.
b) Dostawy odbywać się będą po uprzednim zgłoszeniu telefonicznym lub mailowym zamówienia 
przez intendenta placówki w terminie następnego dnia roboczego od godziny: 6.30 do godziny 7.00 
lub każdorazowo uzgadniane będą z intendentem.
c) Transport dostawy towarów nie będzie wliczany do faktury – odbywać się będzie bezpłatnie.
d) Dostawca ma obowiązek przekazać towar osobie upoważnionej do jego odbioru i kontroli 
ilościowo jakościowej. Nie dopuszcza się pozostawienia żywności przez Dostawcę osobom 
nieupoważnionym lub w miejscu do tego nie przeznaczonym.
e) Dostawa wraz z dowodem dostawy.
f) Dopuszcza się zakup w/w produktów w wyjątkowej sytuacji (np. awaria środka transportu, urlop) 
w wysokości 15% u innego dostawcy.



5. Wymagania dotyczące wykonawcy:  

a) Wymogi prawne - posiadanie odpowiednich zezwoleń SANEPID.
b) Wymogi dotyczące doświadczenia - realizacja podobnych dostaw do placówek oświatowych.
c) Wymogi dotyczące warunków przechowywania żywności zgodnie z HACCP.
d) Wprowadzony i przestrzegany system HACCP w zakładzie Dostawcy.
e) Warunki gwarancji: Dostawca ma obowiązek uznania uzasadnionej (udokumentowanej 
zdjęciowo) reklamacji jakości i ilości dostarczanego towaru – po zgłoszeniu wątpliwości, braków 
lub nieświeżości towaru przez intendenta. W takim przypadku Dostawca zobowiązany jest 
nieodpłatnie dostarczyć nową partię zamówienia do siedziby Zamawiającego w terminie 
uzgodnionym z intendentem jednostki.

6. Miejsce i termin składania ofert:  

Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy dostarczyć na adres: 
Zespół Szkolno- Przedszkolny nr 5 w Gliwicach, ul. Kozielska 39, 44-121 Gliwice do referenta 
placówki lub wysłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariatzsp5.gliwice.eu z 
dopiskiem czego oferta dotyczy.
Termin składania ofert : do dnia 23.06.2026r.

7. Sposób przygotowania oferty:  

Oferta zawierająca załącznik nr 1 do zapytania ofertowego powinna być sporządzona w formie 
pisemnej w języku polskim.

8. Kryteria oceny ofert / wyboru:  

a) cena - 70%,
b) terminowość dostaw - 30%.

9. Termin rozpatrzenia ofert:  

Otwarcie i rozpatrzenie ofert nastąpi w dniu 25.06.2026 r. o godzinie 12.00 w gabinecie intendenta
w budynku Szkoły Podstawowej nr 1.

10. Informacja o warunkach płatności:  
a) Płatność za zamówiony towar nastąpi na podstawie jednej zbiorczej faktury w danym miesiącu 
wystawionej przez Dostawcę na podstawie dowodów dostawy po wykonaniu ostatniej dostawy 
w danym miesiącu w terminie 30 dni.
b) W przypadku zmiany stawki podatku VAT cena brutto wskazana w ofercie nie ulegnie zmianie. 
W takiej sytuacji Dostawca zobowiązany jest do wystawienia faktur zgodnie z ceną brutto podaną 
w ofercie cenowej.
c) Faktury będą wystawiane na poniższe dane:
NABYWCA: 
Gliwice Miasto na prawach powiatu, ul. Zwycięstwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 6311006640
ODBIORCA: 
Zespół Szkolno- Przedszkolny nr 5, ul. Kozielska 39, 44-121 Gliwice, NIP:6312658178.



11. Osoba upoważniona do bezpośredniego kontaktu w sprawie zapytania ofertowego   
i późniejszych zamówień:

Intendent – Dominika Wądołowska – ZSP 5 , Kozielska 39, tel. 322383955.

12. Wykaz załączników:  

Formularz ofertowy – Pakiet nr I Pieczywo, załącznik nr 1


